中国红十字会统计报表填表说明

1、 一般规则

1、制表目的

制定《中国红十字会统计报表》的目的是为了全面、系统、及时、准确地掌握红十字会的建设及业务发展情况，为红十字系统各部门提供相关统计数据。

2、填报单位与填报方式

县级红十字会为本统计报表的起报单位。县级以下的基层组织不需要填写《中国红十字会统计报表》，其相关信息应纳入县级红十字会统计报表。四个直辖市所属县区的红十字会按对县级红十字会的要求填报。

地级及以上红十字会所填报的数据，来源于本级红十字会和下一级红十字会上报数据。

县级及以上红十字会的统计报表应逐级上报，直至中国红十字会总会。省直辖的县（市），其红十字会统计报表直接上报至省红十字会。省红十字会在进行汇总时，应将省直辖的县（市）红十字会作为“辖区内下一级红十字会”对待(注明为直辖县（市）)。
地级红十字会以及省直辖县（市）红十字会的统计报表，除按上述规定上报至省红十字会外，还需同时上报中国红十字会总会。
为保证统计报表覆盖范围的完整性，对无法完成统计报表填报任务的县（或地区），需由其上一级红十字会根据所掌握的情况代填。
3、直属单位

各级红十字会的直属单位不作为独立的填报单位，不计算机构数，其他相关数据应按照其所需要填写的内容包含在本级红十字会相应数据中。

4、新疆生产建设兵团

新疆生产建设兵团红十字会的填报方式同省级红十字会，其下属的红十字会可根据兵团本身的行政建制，分别按地、县级红十字会填报。其中，兵团师一级建制的红十字会，应按对地级红十字会的要求，将其统计报表分别上报至兵团红十字会和直报中国红十字会总会。
5、行业红十字会

行业红十字会需要独立填写本统计表。为避免与行政序列红十字会的统计表重复，填入行业红十字会的相关数据不再计入所在地区行政序列红十字会统计表中。具体的操作方案，由行业红十字会自行决定。
省、地级红十字会中未纳入铁路、商业系统红十字会统计范围的其他行业性红十字会，作为本级红十字会的“辖区内下一级红十字会”看待，并注明这些行业性红十字会的名称。

6、避免重复统计

在填写本统计表时，不仅要避免“纵向”的重复统计，即上级红十字会与下级红十字会之间的重复统计，也要避免“横向”的重复统计，即同级红十字会之间的重复统计。
7、数字填写规则

填写本统计表时，如果是属于“不适合”、或者是属于“适合”但没有相应事件发生的情况，数据一律填“0”。

8、数据的检查与复核

上一级红十字会可以对下一级红十字会统计报表中的数据进行检查、复核。下一级红十字会也可就统计报表中的数据提出说明或进行补充、修正。

2、 基本情况统计表与业务工作统计表填写说明细则

《中国红十字会统计报表》分“基本情况统计表”（1表）和“业务工作统计表”（2表）共两张，包括38项统计内容。

（一）结构

1、填报单位：省、地、县三级为省（自治区、直辖市）、地（市、区）、县（市、区）的简写形式。填报单位的名称以统计表内“本级”红十字会的级别为准逐级填写。
2、红总年统 1 表 与红总年统 2 表的结构是相同的，即分为项目、代码、单位、本级、辖区内下一级红十字会、合计等共6个栏目。 在印刷的报表上，“辖区内下一级红十字会”以空白形式出现，但在正式的报表上则应填写相应红十字会的具体名称。

3、项目：指需要填报的内容。

4、代码：一项统计内容必须而且仅仅对应一个代码。本统计表的代码顺序是将红总年统1表与红总年统2表作为一个整体统一编排的。

5、单位：是指统计项目的测量单位。需要注意“人”与“人次”的区别。与经费物资有关的“单位”一律为“万元”。

6、红十字会统计年度的填报数据为上一个公元年份的10月1日0时至本公元年份的9月30日24时发生的数据。
7、本级是指填写报表的红十字会。各级红十字会把本级红十字会的数据填写在本级一栏。

县级红十字会：只在“本级”所在行填写相关数字。“辖区内下一级红十字会”以及“合计”不用填写；

地级及以上红十字会：需填写本级、辖区内下一级红十字会以及合计的数据。填报时除填写本级数据，还需填写“辖区内下一级红十字会”名称及相对应的数据。由于“辖区内下一级红十字会”的数量不等，可采用“续页”方式填写。 “合计”指本级红十字会的数据与本辖区内下一级红十字会的数据的总和。当统计表的页数超过1页时，合计项必须填写在最后一页上，前面页面的合计项“空填”。

8、本统计表中的数据除与“经费”有关的数字可带2位小数（即精确到“百元”）外，其余全部为整数。

9、填表人、填报日期、负责人：具体填表人在“填表人”处签名，并填写上报日期。该会统计负责人在“负责人”处签名。对无法完成统计报表填报任务的县或地区，“填表人”、“负责人”处由代填人和代填单位负责人签名。

（二）内容

1、理顺机构与未理顺机构 (时点数)
各级编办发文明确县级及以上红十字会从原来由各级卫生部门代管，改由各级政府领导联系，能独立行使组织、人事、财务权的则为“理顺机构”。不符合上述条件的，则为“未理顺机构”。
填写时需要检查、确认“单位级别”与该项中各“分组”的对应关系。省级红十字会在填写“本级”时，代码1－4对应项下的数字应均为“0”；地级红十字会在填写“本级”时，在代码1、3项选择一个填“ 1 ”，另一个及2、4项均为“0”；县级红十字会在填写“本级”时，在代码2、4项选择一个填“ 1 ”，另一个及1、3项均为“0”；如本级未设立红十字会，代码1－4项均为“0”，其上一级红十字会应将其列在“辖区内下一级红十字会”序列中并注明该地名称，代码1－4对应项下的数字均为“0”。如该地无任何与红十字会相关的活动，则代码5－38项下对应的数字也均为“0”。

2、冠名医疗机构 (时点数)
既包括各级红十字会冠名医疗机构，也包括各级红十字会命名医疗机构。社区红十字医疗站不属于冠名医疗机构，应按照社区公益服务站点填报。

3、基层组织 (时点数)
“基层组织”是指县级以下的乡镇、街道、企业、事业单位和学校建立的红十字会组织。该项内容由县级红十字会填写。

省级、地级红十字会联系的基层单位一律不按“基层组织”填写，但可根据情况归入“团体会员”范畴。县以下的“基层组织”与“团体会员”是两个相互独立的概念，因此一个单位既可以是“基层组织”，又可以是“团体会员”。在地级及以上的红十字会，则只存在“团体会员”，不存在“基层组织”。

4、工作人员(时点数)
“编制人数”指中央或地方机构编制部门正式下达的红十字会编制人员数。如果没有正式下达的人员编制数，该项可填“0”。
“专职人数”指专门从事红十字会工作的人员数，含各类聘用人员。

“兼职人数”指在红十字会兼职工作的人员数。兼职会领导计算在内。

5、志愿者　(时点数)
指符合《中国红十字志愿工作者管理办法》规定的各类志愿者人数，包括直属单位的志愿者。

6、会员(时点数)
成人会员数为团体会员中的成人会员和非团体会员中的成人会员数的合计。

青少年会员指从小学到大学阶段的学生会员，其人数为团体会员（所在学校）中的青少年会员与非团体会员中的青少年会员数合计。

连续两年不缴纳会费的，不计入会员数。

7、经费物资(时期数)
红总年统1 表中的经费物资可作为“总收入”看待，为与财务口径保持一致，分为“政府拨款”、“国内捐款”、“国内捐赠物资”、“外援款”、“外援物资”、“会费”、“其他收入”共7个分组。其中：
“国内捐款”指国内机构、组织、个人以项目或非项目名义捐赠的现金数，含港澳台捐款；

“国内捐赠物资”指国内机构、组织、个人以项目或非项目名义捐赠的实物折合成现金的合计数，含港澳台捐赠；

“外援款”指国外机构、组织、个人以项目或非项目名义捐赠的现金数；

“外援物资”指国外机构、组织、个人以项目或非项目名义捐赠的实物折合成现金的合计数；

“其他收入”指除政府拨款、国内捐款、国内捐赠物资、外援款、外援物资和会费以外的收入。

在红总年统１表中的“经费物资”项所包括的7个“分组”仅仅与“本级红十字会”相关的各类经费相对应。为避免“纵向”重复，由上级红十字会下拨的各类经费一律不得计算在内；为避免“横向”重复，来源于其他同级或上下级红十字会的经费，也不纳入本级统计表。直属单位的经费应纳入本级红十字会的统计。在任何情况下，同一项经费只能统计一次。

红总年统１表中的“经费物资”属于“收入”，红总年统2表中“救灾”项中的“政府拨款”与“捐赠款物”、“救助”项中的“捐赠款物”属于“支出”，均按照时期内实际发生数填写。

8、救灾(时期数)

红总年统 2 表中的“救灾”项共包括3个分组。

在这3个分组中，“政府拨款”与“捐赠款物”的数量由救灾款项的“提供方”填写。例如，总会调拨的款物用于某地救灾，应由总会进行统计，而“接受方”不需统计；而“受益人次”则由直接向受益人发放救灾款物的红十字会填写。凡是直接向受益人发放救灾款物的各级红十字会均应将其直接发放款物的受益人次填入本级红十字会的统计表。

红总年统 1 表中避免“经费”项重复统计的原则同样适用于“救灾”项的填写。

9、救助(时期数)

救助款物的填写原则同救灾。各地救助的标准（即救助的经费额）可能存在一定差别，在填写此项时不需要考虑这一差别，只需要计算实际救助对象的人次数。不直接负责日常救助工作的红十字会，在相应数量栏内填“0”。

10、救护(时期数)
“救护”包括3个分组，其中“师资培训”和“救护员培训”均为本年度参加培训的人数，由组织培训的红十字会填写。“救护防病知识普及”是指参加红十字会主办的以宣传普及救护和防病知识为主题的各类活动的人次数。该活动必须有活动计划、总结及相关图文资料备案待查（没有的不能计算在内）。
11、无偿献血(时期数)
指参加红十字会主办的以普及无偿献血知识，推动无偿献血工作为主题的各类活动的人次数，该活动必须有活动计划、总结及相关图文资料备案待查（没有的不能计算在内）。

12、预防艾滋病(时期数)
    指参加红十字会主办的以普及预防艾滋病知识，关爱救助感染者为主题的各类活动的人次数，该活动必须有活动计划、总结及相关图文资料备案待查（没有的不能计算在内）。

13、遗体捐献登记(时期数)
指由红十字会登记的“遗体捐献”的例数，没有的填“0”。器官捐献登记不在统计范围内，一律不计入。

14、社区公益服务站点(时点数)
指在街道、乡镇级社区中由红十字会为主建立的各类公益性福利机构，如福利院、孤儿院、老年护理院、老年公寓、博爱超市、红十字会服务站、卫生院（站）等服务机构的个数。
15、宣传(时期数)
“报刊杂志登载文章”指本级红十字会在各级报刊杂志上刊登的具有宣传红十字会性质的文章，如同一篇文章在多种报刊、杂志上登载，按多篇统计。登载于各级红十字系统主办的报刊、杂志的文章以及登载于网络上的文章一律不包括在此范围内。

“电视台播报节目”指本级红十字会在各级电视台播出的具有宣传红十字会性质的节目，如同一节目在不同的电视台播出，按多条统计；但如在同一电视台不同时间段重复播出，则只按1条统计。

16、外事联络(时期数)
“出访团组”数在县级一律填“0”。地级、省级红十字会和总会需填写相关的具体“数量”，如没有相关事件发生，一律填“0”。

为避免重复统计，“出访团组”由负责组团的红十字会填写，而参团的红十字会不必填写。例如，由总会组织的某次出访，其成员包括总会及部分省的红十字会工作人员，统计时该团只计入总会的“出访团组”数，不计入其他省的“出访团组”数。

“来访团组”的填写原则同“出访团组”。虽然“来访团组”可能受到多个单位的接待，但只应计入邀请方红十字会的“来访团组”数，而不计入其他接待单位的“来访团组”数。

三、统计报表的上报

县级红十字会统计报表上报至地级红十字会的日期为10月31日之前；地级红十字会统计报表上报至省级红十字会和总会的日期为11月15日之前；省级红十字会统计报表上报至总会的日期为11月30日之前；总会应在12月31日前完成年度统计报表的汇总并提交分析报告。
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